AREA AMMINISTRATIVA

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DIN. 1 POSTO, A
TEMPO PIENO E INDETERMINATO, PER ISTRUTTORE AMMINIA
STRATIVO - AREA DEGLIISTRUTTORI (EX CAT. C1)

IL SEGRETARIO COMUNALE
QUALE
RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA

VISTO il D.Igs. 18 agosto 2000, n. 267, “Testo Unico sull’ordinamento delle Autonomie Locali”.
VISTO il D.gs. 30 marzo 2001, n. 165, “Norme generali sull’'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”.

VISTO il D.lgs. 11 aprile 2006, n. 198, “Codice delle pari opportunita tra uomo e donna, a norma
dell’art. 6 della Legge 28 novembre 2005, n. 246”.

VISTO il D.1gs. 30 giugno 2003, n. 196, “Codice in materia di protezione dei dati personali”.

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), “Regolamento generale sulla protezione dei dati”.
VISTO il D.P.R. 9 maggio 1994, n. 487 “Regolamento recante norme sull’accesso agli impieghi
nelle pubbliche amministrazioni e le modalita di svolgimento dei concorsi, dei concorsi unici e
delle altre forme di assunzione nei pubblici impieghi”.

VISTO il D.P.R. 16 giugno 2023, n. 82 “Regolamento recante modifiche al decreto del Presidente
della Repubblica 9 maggio 1994, n. 487, concernente norme sull'accesso agli impieghi nelle
pubbliche amministrazioni e le modalita di svolgimento dei concorsi, dei concorsi unici e delle
altre forme di assunzione nei pubblici impieghi”.

VISTO il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, “Testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa”.

VISTA la Legge 5 febbraio 1992, n. 104 “Legge quadro per l'assistenza, I'integrazione sociale e i
diritti delle persone portatrici di handicap”.

VISTO il Decreto attuativo dell’'art. 3, comma 4bis del D.L. 80/2021 - convertito con
modificazioni dalla L. 6 agosto 2021, n. 113 adottato in data 12.11.2021 dal Ministro per la

pubblica amministrazione di concerto con il Ministro del Lavoro e delle Politiche sociali e il

Ministro per le disabilita che prevede, per le persone con disturbi specifici dell’apprendimento
(DSA), misure specifiche e strumenti compensativi per effettuare le prove concorsuali.
RILEVATO che l'art. 3, comma 8 della Legge n. 56/2019 e s.m.i. ha previsto che, fino al 31

dicembre 2025, le amministrazioni pubbliche, al fine di ridurre i tempi di accesso al pubblico
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impiego, possano avviare procedure concorsuali senza il previo esperimento della mobilita
volontaria ex art. 30 D.Igs. n. 165/2001.

DATO ATTO che con nota prot. n. 1651 del 28/03/2025 ¢ stata inviata richiesta, ai sensi dell’art. 34
bis del D.Lgs 165/2001, alla Regione Liguria e al Dipartimento della Funzione Pubblica, in ordine alla
eventuale presenza della figura sopraelencata.

RILEVATO che nel termine di 20 giorni non sono pervenute segnalazioni dai predetti Enti ex art.
34-bis D.Igs. 165/2001.

VISTA la deliberazione di Giunta Comunale n. 18 del 06/03/2025, avente ad oggetto “Piano
Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAO) - sez. 3.3. - Piano Triennale dei fabbisogni di
personale 2025/2027. Adozione”.

VISTA la deliberazione di Giunta Comunale n. 22 del 27/03/2025, avente ad oggetto “Piano
integrato di attivita ed organizzazione (PIAO) 2025/2027 D.L. n. 80/2021. Approvazione”.

VISTA la deliberazione di Giunta Comunale n. 42/2000 e ss.mm.ii. di approvazione dell’Ordinamento
generale degli uffici e dei servizi - Dotazione organica - Norme di accesso

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del comparto Funzioni Locali ed il relativo sistema
di classificazione professionale del personale.

VISTA la determinazione del responsabile dell’area amministrativa n. 115 del 25/04/2025

concernente 'approvazione del presente bando.

RENDE NOTO

ART. 1
CONCORSO PUBBLICO
E indetto un concorso pubblico per soli esami, per la copertura di n. 1 posto di “Istruttore
Amministrativo”, con contratto di lavoro a tempo pieno e indeterminato, Area degli Istruttori (ex cat.

C/C1), del vigente C.C.N.L. Area “Funzioni Locali”.

DESCRIZIONE DELLA FIGURA RICERCATA

La figura ricercata svolge nell’ambito di prescrizioni di massima e di procedure
predeterminate, attivita di carattere istruttorio predisponendo atti e provvedimenti
attribuiti alla sua competenza inerenti fasi o processi di lavoro, raccogliendo,
organizzando ed elaborando dati ed informazioni anche di natura complessa.

Puo avere relazioni interne anche al di fuori della struttura organizzativa di
appartenenza e relazioni esterne con l'utenza.

Per svolgere la propria attivita e richiesta capacita di utilizzo di strumenti informatici,
quali le applicazioni informatiche piu diffuse (ad es. pacchetto Microsoft Office

Professional: Word, Excel; gestione posta elettronica e Internet, ecc.). 2




ART. 2
REQUISITI DI AMMISSIONE
L’ammissione al concorso e subordinata al possesso dei seguenti requisiti generali, a pena di
esclusione:
1. cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini italiani gli italiani non appartenenti alla

Repubblica) oppure:

cittadinanza di uno degli Stati membri dell’'Unione europea (art. 38, comma 1, del D.Igs. n.
165/2001);

— essere familiari di cittadini comunitari non aventi cittadinanza di uno Stato membro
dell’'Unione Europea che siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno
permanente (art. 38, comma 1, del D.lgs. n. 165/2001);

— essere cittadini di Paesi terzi che siano titolari del permesso di soggiorno UE per
soggiornanti di lungo periodo (art. 38, comma 3 bis, del D.lgs. n. 165/2001);

— essere titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di protezione sussidiaria (art. 38,
comma 3 bis, del D.lgs. n. 165/2001);

[ cittadini europei o extracomunitari dovranno essere in possesso dei requisiti di cuiall’art. 3 del
D.P.CM. 7/2/1994 n. 174 “Regolamento recante norme sull’accesso dei cittadini degli Stati
membri dell’'Unione Europea ai posti di lavoro presso le Amministrazioni Pubbliche” (godere dei
diritti civili e politici anche negli Stati di appartenenza o provenienza; essere in possesso, fatta
eccezione della titolarita della cittadinanza italiana, di tutti i requisiti per i cittadini della
Repubblica; avere adeguata conoscenza della lingua italiana);

2. maggiore eta (compimento degli anni 18) e non superiore a quella prevista dalle norme vigenti per il
collocamento a riposo;

3. godimento dei diritti civili e politici. Per i candidati non cittadini italiani e non titolari dello

status di rifugiato o di protezione sussidiaria, il godimento dei diritti civili e politici di cui al
comma 1, lettera c), é riferito al Paese di cittadinanza;

4. idoneita psico-fisica all'impiego e alle mansioni proprie del profilo professionale del posto
messo a concorso ed essere esenti da qualsiasi malattia, affezione ed indisposizione fisica,
comunque ostativa al completo e incondizionato espletamento dei servizi di istituto.
L’Amministrazione si riserva di sottoporre a visita medica di controllo i vincitori della
selezione, per l'accertamento del possesso dei requisiti psico-fisici e in applicazione delle
vigenti normative in tema di sicurezza sul lavoro ai sensi del D.Igs. n. 81/2008;

5. non essere stati esclusi dall’elettorato politico attivo;

6. non essere stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una pubblica amministrazione per
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persistente insufficiente rendimento, in forza di norme di settore, o licenziati per le medesime
ragioni ovvero per motivi disciplinari ai sensi della vigente normativa di legge o contrattuale,
ovvero dichiarati decaduti per aver conseguito la nomina o l'assunzione mediante la
produzione di documenti falsi o viziati da nullita insanabile;

. non aver riportato condanne con sentenza passata in giudicato per reati che costituiscano un
impedimento all’assunzione presso una pubblica amministrazione. Coloro che hanno in corso
procedimenti penali, procedimenti amministrativi per I'applicazione di misure di sicurezza o
di prevenzione o precedenti penali a proprio carico iscrivibili nel casellario giudiziale, ai sensi
dell’articolo 3 del D.P.R. 14 novembre 2002, n. 313, ne danno notizia al momento della
candidatura, precisando la data del provvedimento e I'autorita giudiziaria che lo ha emanato
ovvero quella presso la quale penda un eventuale procedimento penale;

. aver ottemperato agli obblighi di leva o alle disposizioni di legge sul reclutamento (per i
candidati di sesso maschile nati entro il 31.12.1985);

. possesso del diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale, che
consenta l'accesso all’'universita (diploma di maturita);

Sono fatte salve le equipollenze e le equiparazioni fra titoli accademici italiani, ai fini della
partecipazione ai pubblici concorsi, previste dalla vigente normativa.

L’equipollenza dei titoli di studio é prevista dal legislatore ed e da ritenersi non suscettibile di
interpretazione analogica; sara cura del candidato, nel caso di titoli di studio equipollenti a
quelli sopra indicati, dimostrare la suddetta equipollenza mediante indicazione del
provvedimento normativo che la sancisce.

Nel caso di equivalenza o di equipollenza il candidato dovra indicare gli estremi dei

provvedimenti normativi che indichino l'equipollenza/equivalenza per l'ammissione ai

concorsi pubblici.

Coloro che abbiano conseguito il titolo di studio all'estero debbono essere in possesso della
dichiarazione di equipollenza del titolo di studio posseduto ad uno di quelli richiesti dal
bando rilasciati da Universita italiane, ai sensi della vigente normativa in materia. Tale
equipollenza dovra risultare da idonea certificazione rilasciata dalle competenti autorita.

Il candidato che non e in possesso della dichiarazione di equipollenza ¢ ammesso con riserva
alla selezione ove produca la domanda di riconoscimento del titolo di ammissione al concorso
ai sensi dell’art. 38 comma 3 del D.gs. n. 165/2001 ss.mm.ii., fermo restando che dovra
produrre la suddetta dichiarazione, pena l'esclusione, entro il termine che gli sara comunicato

dall'Amministrazione e comunque non oltre la conclusione delle procedure concorsuali;



10. di avere conoscenza della lingua inglese;

11. avere conoscenza dell'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu
diffuse. Tutti i requisiti prescritti, generici e particolari, compresa la dichiarazione di
equivalenza dell’eventuale titolo di studio conseguito all’estero o la dichiarazione di avvio della
richiesta di equivalenza, devono essere posseduti sia alla data di scadenza del termine previsto
dal bando sia all’atto della sottoscrizione del contratto di lavoro. Il difetto anche di uno solo
dei requisiti descritti comporta la non ammissione alla selezione. L’Amministrazione puo
disporre in qualunque momento, con comunicazione motivata, l'esclusione dalla selezione
per difetto dei requisiti prescritti. L’accertamento puo essere effettuato anche al momento
dell’assunzione e, qualora in sede di controllo risultasse ’assenza del requisito, si procedera alla

cancellazione dalla graduatoria e all’eventuale risoluzione del rapporto di lavoro.

12. Possesso delle credenziali di autenticazione al Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID)
oppure possesso della Carta di Identita Elettronica (CIE) per I'accesso al Portale InPA.

L’amministrazione si riserva la facolta di verificare il possesso dei requisiti dichiarati.

ART. 3
RISERVE

Ai sensi dell’art. 1014, comma 4, e dell’art. 678, comma 9, del D.lgs. 66/2010, con il presente
concorso si determina una frazione di riserva di posto a favore dei volontari delle Forze Armate.
Ai sensi dell’art. 1, comma 9-bis, del D.L. 22 aprile 2023, n. 44 convertito nella Legge 21 giugno

2023, n. 74, si determina altresi una frazione di riserva di posto a favore degli operatori volontari
che hanno concluso il servizio civile universale senza demerito. Il requisito per la fruizione della

riserva deve essere posseduto entro la data di scadenza del bando.

ART. 4
PREFERENZE

Il possesso di uno o piu titoli di preferenza deve essere necessariamente ed esplicitamente
dichiarato dal candidato esclusivamente nella domanda di partecipazione alla selezione,
nell’apposito spazio, con chiara enunciazione della relativa fattispecie.

Ai sensi dell'art. 6 del D.P.R. n. 82/2023, nel Comune di Rossiglione la percentuale di
rappresentativita dei generi per il profilo di Istruttore amministrativo - Area degli Istruttori al
31.12.2024, e la seguente: genere maschile (60%) / genere femminile (40%).

Pertanto, essendo il differenziale tra i generi superiore al 30%, trova applicazione il titolo di

preferenza di cui all’art. 5, comma 4, lett 0) del D.P.R. n. 487/1994, come da ultimo modificato dal
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D.P.R. n. 82/2023, in favore del genere meno rappresentato.

ART. 5
MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE

1. Per 'ammissione al concorso il candidato deve presentare la domanda esclusivamente per via

telematica attraverso la “Piattaforma unica di reclutamento” (https://www.inpa.gov.it).

2. Il candidato, previa autenticazione attraverso i sistemi SPID, CIE, CNS e/o elDAS, compilera
il modulo elettronico sul sistema “InPA”, raggiungibile dalla rete internet all'indirizzo
“https://www.inpa.gov.it/”.

3. Per la partecipazione al concorso il candidato deve essere in possesso di un indirizzo di posta

elettronica certificata (PEC) a lui intestato.

4. La domanda di partecipazione dovra essere presentata, pena ’esclusione, entro e non oltre le
ore 23.59 del ventesimo giorno decorrente dalla data di pubblicazione del Bando sul portale
“InPA” nell’apposita sezione “Bandi e Avvisi”, disponibile all'indirizzo
https://www.inpa.gov.it, sul sito web istituzionale del Comune di Rossiglione (“Albo pretorio”

e “Amministrazione Trasparente”).

Scaduto il termine per I'invio delle domande, il sistema non consentira piu I’accesso alla procedura
e, pertanto, non saranno ammesse regolarizzazioni o integrazioni, sotto qualsiasi forma, delle

domande gia inoltrate.

5. La formale compilazione del modulo di domanda on-line costituira, per gli elementi ivi contenuti,
dichiarazione sostitutiva di certificazione e/o di atto notorio ai sensi del D.P.R. n. 445/2000. Le

dichiarazioni sostitutive, cosi come previsto dagli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, devono

essere rese nella consapevolezza che saranno applicate sanzioni penali in caso di dichiarazioni false
e mendaci e che il candidato decadra dai benefici acquisiti in virtu della dichiarazione non veritiera
ai sensi degli artt. 75 e 76 del medesimo decreto. L’Amministrazione si riserva la facolta di

controllare la veridicita delle dichiarazioni sostitutive.
6. Non sono ammesse altre forme di trasmissione delle domande di partecipazione al concorso. La
presentazione di domande con altre modalita determina l’automatica esclusione delle stesse.
7. I candidati dovranno allegare, a pena di esclusione:
— la copia della ricevuta, comprovante I'avvenuto versamento all’Amministrazione
Comunale di Rossiglione, tramite bonifico bancario su conto IT 35 W 05034 01400 00000000

8682, della somma di € 10,33 per tassa concorso con espressa indicazione, quale causale di
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versamento, della seguente dicitura: “Tassa per 'ammissione al concorso per n. 1 Istruttore
Amministrativo”. Non e previsto il rimborso, in nessun caso e per nessuna ragione, della quota

di partecipazione al concorso.
8. I candidati dovranno allegare l'eventuale documentazione comprovante:

e per i candidati diversamente abili destinatari dei benefici di cui alla legge 104/1992: la
certificazione medica comprovante la necessita di ausili (con indicazione degli ausili
necessari) e/o di tempi aggiuntivi (con indicazione del tempo aggiuntivo necessario) e, in
caso, la certificazione medica attestante linvalidita pari o superiore all'80% al fine
dell’'esonero dall’eventuale prova preselettiva (I'assenza di tale dichiarazione nella domanda

di partecipazione equivale a rinuncia ad usufruire del beneficio);

e per i candidati con disturbi specifici dell’apprendimento (DSA): la dichiarazione resa dalla
competente Commissione medico-legale dell’A.S.L. comprovante la necessita di ausili (con
indicazione degli ausili necessari) e/o di tempi aggiuntivi (con indicazione del tempo
aggiuntivo necessario) oppure della misura dispensativa (I'assenza di tale dichiarazione
nella domanda di partecipazione equivale a rinuncia ad usufruire del beneficio);

9. L’Amministrazione non assume responsabilita per la dispersione di comunicazioni
dipendente da inesatta indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata
o tardiva comunicazione del cambiamento dello stesso, né per fatti imputabili a terzi, a caso

fortuito o a forza maggiore.

10.In caso di malfunzionamento, parziale o totale della piattaforma digitale, che impedisca
I'utilizzazione della stessa per la presentazione della domanda di partecipazione, accertato
dal’Amministrazione, pud essere prevista una proroga del termine di scadenza per la
presentazione della domanda, corrispondente a quello della durata del malfunzionamento.
Qualora si verifichino tali circostanze sara cura dell’Amministrazione pubblicare sul sito
istituzionale e sul portale unico del reclutamento (InPA) un avviso dell’accertato
malfunzionamento e del corrispondente periodo di proroga del termine a questo correlato per la

presentazione delle domande.

ART. 6
CONTENUTO DELLA DOMANDA
Nella domanda sotto la propria responsabilita, ai sensi degli artt. 46, 47 e 48 del D.P.R. n. 445/2000,
e consapevoli delle sanzioni previste dagli artt. 75 e 76 del citato D.P.R,, i candidati dovranno

rilasciare le seguenti dichiarazioni:



— 1 propri dati anagrafici (cognome e nome, luogo e data di nascita, codice fiscale, luogo e
indirizzo di residenza comprensivo del codice di avviamento postale) e recapiti (numero di
telefono, indirizzo PEC personale del candidato e preciso recapito al quale I’Amministrazione
potra indirizzare eventuali comunicazioni relative al concorso; in caso di variazione del recapito
comunicato, il concorrente avra l’onere di darne tempestivo avviso all’Amministrazione);

— di essere cittadini italiani (ovvero di essere in possesso del titolo di equiparazione) o cittadini di
uno degli Stati membri dell’'Unione Europea, o di essere in possesso dei requisiti richiesti
dall’art. 2, lett. b), del presente bando per i cittadini di Stati non facenti parte dell’'Unione
Europea;

— il Comune di iscrizione nelle liste elettorali (ovvero i motivi della non iscrizione o della
cancellazione dalle liste elettorali stesse);

— il possesso del godimento dei diritti civili e politici;

— di essere in regola con le leggi concernenti gli obblighi militari (solo per i candidati di sesso
maschile nati entro il 31/12/1985);

— di essere fisicamente e psichicamente idoneo all'impiego e allo svolgimento delle mansioni
proprie del profilo professionale da ricoprire;

— il titolo di studio posseduto richiesto al fine della partecipazione alla procedura selettiva, con
indicazione dell'universita e dell'istituzione che lo ha rilasciato e la data del conseguimento. Se il
titolo di studio & stato conseguito all'estero indicare gli estremi del provvedimento con il quale il
titolo stesso € stato riconosciuto equipollente al corrispondente titolo italiano o dichiarare di
aver presentato la domanda di riconoscimento del titolo di ammissione al concorso ai sensi

dell’art. 38 comma 3 del D.Igs. n. 165/2001 ss.mm.ii.;

— di non aver riportato condanne penali con sentenza passata in giudicato e di non avere in corso
procedimenti penali di qualsiasi autorita giudiziaria italiana o estera, anche se fu concessa
amnistia, indulto o perdono giudiziale, né procedimenti amministrativi per l'applicazione di
misure di sicurezza o di prevenzione, nonché precedenti penali a proprio carico iscrivibili nel
casellario giudiziale, ai sensi dell'articolo 3 del decreto del Presidente della Repubblica 14
novembre 2002, n. 313. In caso contrario, indicare le condanne, i procedimenti a carico e ogni
eventuale precedente penale, precisando la data del provvedimento e l'autorita giudiziaria che
lo ha emanato ovvero quella presso la quale penda un eventuale procedimento penale;

— di non essere stato destituito o dispensato dall'impiego presso una Pubblica Amministrazione
per persistente insufficiente rendimento o condanna penale; di non essere stato dichiarato

decaduto da un impiego pubblico; di non aver subito un licenziamento disciplinare o un



licenziamento per giusta causa dall’'impiego presso una pubblica amministrazione;

— diavere conoscenza della lingua inglese;

— diavere conoscenza dell’'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse;

— diavere versato la tassa di ammissione al concorso;

— gli aspiranti diversamente abili, beneficiari delle disposizioni di cui alla legge n. 104/1992,
devono indicare gli eventuali ausili necessari allo svolgimento delle prove d'esame e/o
I'eventuale necessita di tempi aggiuntivi in relazione al proprio handicap, allegando la relativa
certificazione medico-sanitaria. La concessione e 1'assegnazione di ausili e/o tempi aggiuntivi &
determinata a insindacabile giudizio della Commissione esaminatrice, sulla scorta della
documentazione esibita. In ogni caso, i tempi aggiuntivi non potranno eccedere il 50% del
tempo assegnato per la prova.

Fermo restando la disciplina di cui all’articolo 16, dellalegge 12 marzo 1999, n. 68, i soggetti con
diagnosi di disturbi specifici di apprendimento (DSA) devono fare esplicita richiesta della
misura dispensativa, dello strumento compensativo e/o dei tempi aggiuntivi necessari in
funzione della propria difficolta (di lettura, di scrittura e di calcolo), opportunamente
documentata con dichiarazione resa dalla commissione medico-legale dell'ASL di riferimento o
da equivalente struttura pubblica. Tale documentazione dovra riportare l'indicazione precisa
degli ausili necessari. La sostituzione della prova scritta con un colloquio orale o la concessione
e l'assegnazione di ausili, misure dispensative, sostitutive, strumenti compensativi previsti a
livello normativo e/o tempi aggiuntivi ¢ determinata, a insindacabile giudizio della
Commissione esaminatrice, sulla scorta della documentazione esibita e comunque nell’ambito
delle modalita individuate dal DM 9 novembre 2021 adottato dal Ministro della Pubblica
Amministrazione, di concerto con il Ministro del Lavoro e delle Politiche Sociali e con il
Ministro per le Disabilita. In ogni caso, i tempi aggiuntivi non potranno eccedere il 50% del
tempo assegnato per la prova. La possibilita di sostituire la prova scritta con un colloquio orale &

concessa sulla base della documentazione presentata che attesti una grave e documentata

disgrafia e disortografia. Il colloquio orale ha analogo e significativo contenuto disciplinare della
prova scritta;

— di avere diritto all’esenzione dell’eventuale prova preselettiva ex art. 20, comma 2-bis, della
legge n. 104/1992. A tal fine il candidato dovra produrre in allegato, idonea documentazione
rilasciata dalla ASL di appartenenza comprovante l'invalidita uguale o superiore all’80%,
unitamente alla documentazione attestante i requisiti di cui alla legge 104/1992;

— gli eventuali titoli di preferenza all’assunzione, a parita di punteggio, ai sensi dell’articolo 5 del



Decreto del Presidente della Repubblica 16 giugno 2023, n. 82 (si veda Allegato A); i titoli
devono essere posseduti non solo alla data di scadenza del termine stabilito nel bando di
concorso, ma anche all’atto della sottoscrizione del contratto di lavoro;

— il consenso al trattamento dei dati personali per le finalita e con le modalita di cui al
regolamento europeo (UE) n. 2016/679, del D.Igs. 30/06/2003 n. 196 e del D.lgs. 10/08/2018 n.
101.

— di aver preso visione e di accettare in modo pieno ed incondizionato le disposizioni del presente
bando di selezione.

L’Amministrazione si riserva la facolta di verificare, anche a campione, quanto dichiarato e

prodotto dal candidato. Qualora dal controllo emerga la non veridicita di quanto dichiarato o

prodotto, il candidato decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato

sulla base della dichiarazione non veritiera, oltre a soggiacere alle sanzioni penali previste in

ipotesi di falsita in atti e di dichiarazioni mendaci (art. 76 del D.P.R. n. 445/2000).

ART. 7
AMMISSIBILITA DELLE DOMANDE
. Qualora si rilevino omissioni od imperfezioni sanabili (ad esempio, a titolo esemplificativo e
non esaustivo, l'errato inoltro degli allegati) il candidato & invitato provvedere alla
regolarizzazione delle stesse, ai sensi dell’art. 101 del D.Igs. 36/2023.
. Ove la domanda di partecipazione al concorso non venga regolarizzata nel termine accordato,
il candidato é considerato alla stregua di rinunciatario alla procedura concorsuale;
. E motivo di non ammissione alla selezione:
a) la mancanza, o 'assoluta indeterminatezza nella documentazione inviata, del cognome e

nome, luogo e data di nascita, residenza, titolo di studio richiesto;

b) il mancato versamento della tassa di concorso;

¢) modalita difformi di presentazione della domanda rispetto a quanto stabilito all’art. 5;
d) lamancanza dei requisiti prescritti dal bando;

e) lamancata regolarizzazione nei termini assegnati di eventuali irregolarita sanabili.

Ove risulti provata la carenza di uno o piu dei requisiti richiesti per I'ammissione alla
procedura concorsuale, & disposta 'esclusione nei confronti del soggetto interessato con
determinazione del Responsabile dell’Area Amministrativa che, debitamente motivata, e

notificata al candidato mediante messaggio di posta elettronica certificata.

ART. 8
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NOMINA COMMISSIONE CONCORSO

Alla scadenza del termine per la presentazione della domanda di partecipazione al presente
concorso, il Responsabile dell’Area Amministrativa, con propria determinazione, provvedera alla

nomina della Commissione giudicatrice nel rispetto della normativa vigente.

ART. 9
CALENDARIO E COMUNICAZIONI RELATIVE ALLE PROVE D’ESAME
1. Tutte le comunicazioni riguardanti il concorso in oggetto saranno visibili sul portale “InPA” e sul

sito web http://www.comune.rossiglione.ge.it

2. La prova scritta si svolgera il giorno giovedi 12 giugno 2025 alle ore 8,30 presso i locali della

Palestra Scolastica, sita in Rossiglione Via Caduti della Liberta n. 5.
Nessun altro avviso sara dato ai candidati ammessi.

3. La prova orale sara comunicata tramite pubblicazione dell’avviso sul portale “InPA” e sul sito

web http://www.comune.rossiglione.ge.it con un preavviso di almeno quindici (15) giorni.

4. Tali avvisi avranno valore di notifica a tutti gli effetti per i candidati.

5. Per sostenere le prove d’esame, i concorrenti dovranno presentarsi muniti di un idoneo documento
di riconoscimento in corso di validita. I candidati che non si presenteranno a sostenere le prove
d’esame, nei giorni, ora e sede prestabiliti saranno considerati rinunciatari alla procedura

concorsuale.

ART. 10

PROVE D’ESAME
I candidati ammessi alla prova d’esame all’esito della preselezione dovranno sostenere n. 2 prove
d’esame: una prova scritta e una prova orale.
Prova scritta
La prova scritta € rivolta alla verifica del possesso di competenze che afferiscono allo specifico
profilo professionale di ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO, e potra consistere in un tema o un
elaborato di carattere teorico/pratico, oppure in una serie di domande a risposta aperta e/o sintetica
e/o nella soluzione di casi e/o nello sviluppo di brevi esposizioni in risposta ad alcuni quesiti sulle
seguenti materie d’esame:

— Ordinamento degli Enti Locali;

— Ordinamento contabile e finanziario degli Enti Locali;

— Diritto amministrativo (con particolare riferimento a: atti e provvedimenti amministrativi,
principi che regolano 'attivita amministrativa e procedimento amministrativo, accesso agli atti,
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tutela della privacy);

— Elementi in materia di Codice dell’Amministrazione Digitale;

— Codice di comportamento dei dipendenti pubblici;

— Elementi di diritto penale, con riferimento ai reati contro la Pubblica Amministrazione.

— Elementi in materia di trasparenza e di prevenzione e repressione della corruzione e
dell’illegalita nella Pubblica Amministrazione;

— Rapporto di lavoro nell’ente locale e Contratto Nazionale di Lavoro del Comparto
Regioni — Enti Locali (D.Lgs. n. 165/01 e successive modifiche ed integrazioni);

— Statuto del Comune di Rossiglione;

— Elementi in materia di normativa sui Codice dei Contratti.

A tal fine la Commissione predisporra tre tracce/quesiti, per la prova, tra cui verra sorteggiata
quella da svolgere.

Ai sensi del D.M. 09/11/2021 “Modalita di partecipazione ai concorsi pubblici per i soggetti con
disturbi dell’apprendimento”, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 307 del 28/12/2021, ove il

candidato con diagnosi di disturbi specifici di apprendimento (DSA) ne abbia fatto esplicita richiesta

entro i termini di scadenza del bando, opportunamente documentata ed esplicitata con apposita
dichiarazione resa dalla commissione medico-legale dell'ASL di riferimento o da equivalente struttura
pubblica e prevista la possibilita di sostituire la prova scritta con i colloqui orali o di utilizzare
strumenti compensativi per le difficolta di lettura, di scrittura e di calcolo, nonché di usufruire di un
prolungamento dei tempi stabiliti per lo svolgimento delle medesime prove. L'adozione delle misure
sostitutivo-compensative sara determinata ad insindacabile giudizio della Commissione giudicatrice
sulla scorta della documentazione esibita e comunque nell'ambito delle modalita individuate dal
decreto ministeriale.

Si precisa che i tempi aggiuntivi concessi ai candidati con disturbi specifici di apprendimento (DSA)
non potranno eccedere il cinquanta per cento del tempo assegnato per la prova. I colloqui orali
avranno analogo e significativo contenuto disciplinare della prova scritta.

Conseguono l'ammissione alla prova orale i candidati che riportano la votazione di almeno
21/30 nella prova scritta.

Durante la prova scritta e severamente vietato, a pena di esclusione, 'accensione e l'uso di
cellulari, smartwatch, smartphone, smartband e altri dispositivi mobili e la consultazione di
qualsiasi materiale.

Prova orale

La prova orale verte sulle materie della prova scritta.

Nell’lambito della prova orale & previsto l'accertamento della conoscenza della lingua inglese,
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tramite lettura e traduzioni di testi e conversazione; €, inoltre, accertata la conoscenza dell’'uso
delle apparecchiature informatiche e delle relative applicazioni piu diffuse. Il punteggio della
prova orale non € comprensivo della valutazione della conoscenza della lingua inglese e della
conoscenza dell’'uso delle apparecchiature informatiche e delle relative applicazioni piu diffuse.
La prova orale sara svolta in un’aula aperta al pubblico.

La prova orale siintende, a sua volta, superata con una votazione di almeno 21/30.

La mancata presentazione, a qualunque causa dovuta, alle prove d’esame nel giorno e nel luogo ed ora

stabiliti, sara considerata come rinuncia al concorso.

Si comunica che, ai sensi della normativa sulla Privacy, durante tutta la procedura concorsuale le
comunicazioni contenenti i nominativi dei candidati relative ai risultati delle prove e agli ammessi alle
stesse saranno effettuate attraverso il codice attribuito dal Portale “InPA”, fatta eccezione per la
graduatoria finale.
ART. 11
GRADUATORIA FINALE

1. La graduatoria finale di merito e formata, a cura della commissione di concorso, sommando la

media del punteggio conseguito da ciascun concorrente nella prova scritta al punteggio

conseguito nella prova orale, con I'osservanza, a parita di punteggio, delle preferenze previste

dal D.P.R. n. 487/1994 e dal D.P.R. n. 82/2023. Qualora sussistano ulteriori parita anche dopo

I'applicazione dei citati D.P.R,, sara preferito il concorrente piu giovane d’eta secondo quanto

previsto dalla legge n. 191/98.
2. A conclusione della procedura, la graduatoria viene pubblicata sul portale “InPA” e all’Albo
Pretorio dell’Ente, decorrendo, da tale data, i termini per eventuali impugnative e costituzioni

di parte per la tutela di interessi legittimi.

3. Durante il periodo di vigenza la graduatoria degli idonei potra essere utilizzata, ricorrendone
la necessita, per assunzioni a tempo determinato, pieno o parziale. Il candidato idoneo
assunto a tempo determinato manterra il diritto all’assunzione a tempo indeterminato,

secondo 'ordine di graduatoria.

ART. 12
ASSUNZIONE IN SERVIZIO

1. L’assunzione in servizio avviene, secondo I'ordine che risulta nella graduatoria, all’esito della
procedura di concorso, non prima della data del 1° agosto 2025.
2. Resta inteso che l'assunzione e subordinata alla sussistenza delle condizioni previste dalle
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disposizioni legislative vigenti nel tempo considerato, per le assunzioni negli Enti Locali, con
particolare riguardo al quadro normativo inerente la situazione economico- finanziaria

dell’Ente e la capacita assunzionale 2025, al momento non disponibile.

3. 1l candidato risultante vincitore della prova concorsuale viene convocato, previo accertamento
del possesso dei requisiti per 'ammissione all'impiego, per la stipulazione del contratto di lavoro.
La sottoscrizione del contratto deve avvenire nel termine perentorio fissato nell’atto di

convocazione.

4. Siinforma che, al momento della stipula del contratto di lavoro individuale, gli assumendi dovranno
rendere apposita autocertificazione di non essere in possesso di altri rapporti di impiego pubblico o
privato e di non trovarsi in alcuna situazione di incompatibilita tra quelle richiamate dall’art. 53 del

D.Lgs.n. 165/2001 (ad es. commercio, industria, professioni ecc.).

5. 1l personale assunto in servizio & sottoposto al periodo di prova, previsto dal C.C.N.L. Area

Funzioni Locali.

ART. 13
TRATTAMENTO ECONOMICO

Il trattamento economico annuo lordo € quello applicato al personale appartenente all’ ”Area degli
Istruttori” come previsto dal vigente C.C.N.L., relativo al personale del Comparto “Funzioni Locali”,
oltre alla tredicesima mensilita e, se ed in quanto dovuti, all’assegno per il nucleo familiare e alle
altre indennita, previste dai vigenti C.C.N.L. Area Funzioni Locali e dagli accordi collettivi
decentrati in vigore.
Tutti gli emolumenti sono assoggettati alle ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali a norma di
legge.

ART. 14

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E INFORMAZIONI SUL PROCEDIMENTO
1. Ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del GDPR n. 679/2016, il trattamento dei dati, contenuti nelle
domande di selezione, ¢ finalizzato unicamente all’espletamento delle procedure concorsuali e

all’eventuale assunzione in servizio.

2. I dati sono oggetto di trattamento ai sensi di legge. Il titolare del trattamento dati é il Comune di
Rossiglione. L'informativa completa ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 e
s.m.i., & consultabile sul sito web istituzionale del Comune di Rossiglione.

3. Ai sensi della legge 7 agosto 1990 n. 241 e ss.mm.ii., il Responsabile del Procedimento e il
Dott. Marco Dodero.
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4. Informazioni sul Concorso in oggetto possono essere richieste, a mezzo pec, all'indirizzo

comune.rossiglione@pec.mailsicura.eu e attenzionate all’Area Amministrativa.

ART. 15
RISERVA DELL’AMMINISTRAZIONE

1. L’Amministrazione si riserva altresi la facolta di revocare il bando o non dare luogo alle
assunzioni, al mutare del quadro normativo di riferimento in materia assunzionale e/o delle
condizioni economico-finanziarie dell’Ente, secondo le previsioni della legislazione vigente

nel periodo considerato.

2. L’eventuale revoca della procedura concorsuale non comporta il rimborso della tassa di

concorso.

ART. 16
RICORSI
Avverso il presente provvedimento &€ ammesso ricorso:
a) giurisdizionale al T.A.R. Liguria - ai sensi D.lgs. 02.7.2010, n. 104, entro il termine di sessanta
giorni dalla data di scadenza del termine di pubblicazione all’Albo pretorio dell’Ente;
b) straordinario al Presidente della Repubblica entro 120 giorni decorrenti dal medesimo termine di

cui sopra ai sensi dell’articolo 8 del D.P.R. 24.1.1971, n. 1199.

ART. 17
NORMA FINALE DI RINVIO

Per quanto non espressamente previsto nel presente Bando, si rinvia alla normativa vigente in
materia di assunzioni nelle Pubbliche Amministrazioni.

IL SEGRETARIO COMUNALE
RESPONSABILE DELL’AREA AMMINISTRATIVA

f.to Dott. Marco DODERO
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ALLEGATO A

TITOLI DI PRECEDENZA E PREFERENZA

In materia di precedenza e preferenza, a parita di punteggio, si terra conto dei soli titoli dichiarati, ai
sensi del D.P.R. n. 487/1994 e ss.mm.ii., da ultimo modificato con D.P.R. 82/2023. Non verranno prese
in considerazione integrazioni relative al possesso dei titoli di preferenza e/o precedenza, ancorché in
possesso di questa Amministrazione, presentate posteriormente allo scadere del termine per la
presentazione delle stesse, come specificato nel bando di concorso.

Titoli di preferenza e precedenza:

A parita di titoli e di merito, e in assenza di ulteriori benefici previsti da leggi speciali, 'ordine di
preferenza dei titoli ¢ il seguente:

a) gli insigniti di medaglia al valor militare e al valor civile, qualora cessati dal servizio;
b) i mutilati e gli invalidi per servizio nel settore pubblico e privato;

c) gli orfani dei caduti e i figli dei mutilati, degli invalidi e degli inabili permanenti al lavoro per
ragioni di servizio nel settore pubblico e privato, ivi inclusi i figli degli esercenti le professioni
sanitarie, degli esercenti la professione di assistente sociale e degli operatori socio- sanitari deceduti in
seguito all'infezione da SarsCov-2 contratta nell'esercizio della propria attivita;

d) coloro che abbiano prestato lodevole servizio a qualunque titolo, per non meno di un anno,
nell'amministrazione che ha indetto il concorso, laddove non fruiscano di altro titolo di preferenza in
ragione del servizio prestato;

e) maggior numero di figli a carico;
f) gli invalidi e i mutilati civili che non rientrano nella fattispecie di cui alla lettera b);
g) militari volontari delle Forze armate congedati senza demerito al termine della ferma o rafferma;

h) gli atleti che hanno intrattenuto rapporti di lavoro sportivo con i gruppi sportivi militari e dei corpi
civili dello Stato;

i) avere svolto, con esito positivo, 1'ulteriore periodo di perfezionamento presso l'ufficio per il
processo ai sensi dell'articolo 50, comma 1-quater, del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90, convertito,
con modificazioni, dalla legge 11 agosto 2014, n. 114;

1) avere completato, con esito positivo, il tirocinio formativo presso gli uffici giudiziari ai sensi
dell'articolo 37, comma 11, del decreto-legge 6 luglio 2011, n. 98, convertito, con modificazioni, dalla
legge 15 luglio 2011, n. 111, pur non facendo parte dell'ufficio per il processo, ai sensi dell'articolo 50,
comma 1-quinques, del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90, convertito, con modificazioni, dalla legge
11 agosto 2014, n. 114;

m) avere svolto, con esito positivo, lo stage presso gli uffici giudiziari ai sensi dell'articolo 73, comma
14, del decreto-legge 21 giugno 2013, n. 69, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 agosto 2013, n.
98;

n) essere titolare o avere svolto incarichi di collaborazione conferiti da ANPAL Servizi S.p.A, in
attuazione di quanto disposto dall'articolo 12, comma 3, del decreto-legge 28 gennaio 2019, n. 4,
convertito, con modificazioni, dalla legge 28 marzo 2019, n. 26;
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0) appartenenza al genere meno rappresentato nell'amministrazione che bandisce la procedura in
relazione alla qualifica per la quale il candidato concorre, secondo quanto previsto dall'articolo 6;

p) minore eta anagrafica;

Ai sensi della L. n. 407/1998 sono equiparati alle famiglie dei caduti civili di guerra, le famiglie dei
caduti a causa di atti di terrorismo avvenuti in Italia.

La preferenza opera come segue:

- coloro che hanno almeno un titolo di preferenza sono preferiti rispetto a coloro che non ne hanno
alcuno;

- tra candidati che hanno titoli di preferenza sono preferiti coloro che hanno titoli riconducibili ad un
maggior numero di fattispecie elencate, sotto diversi numeri, all'art. 5, comma 4, del DPR 487 /1994.

In caso di persistente parita, dopo l'applicazione dei suddetti titoli di preferenza, si applicano,
nell'ordine, i seguenti criteri suppletivi:

a) nel caso in cui i candidati coinvolti dalla persistente parita abbiano fatto valere il titolo di
preferenza di cui all'art. 5, comma 4, numero 18), & preferito il candidato che abbia il maggior numero
di figli a carico;

b) se non ¢ applicabile o non é dirimente il criterio suppletivo sub a), & preferito il candidato che abbia
prestato lodevole servizio nelle amministrazioni pubbliche;

c) se non sono applicabili o non sono dirimenti i criteri suppletivi sub a) e sub b), & preferito il
candidato piu giovane di eta.
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